
	Arbeitszeugnis
Frau/Herr _____ (Namen einfügen), geboren am TT.MM.JJJJ in _____, war in der Zeit vom TT.MM.JJJJ bis zum TT.MM.JJJJ als _____ (Beruf / genaue Stellenbezeichnung einfügen) in unserer Firma angestellt.
Das Aufgabengebiet von Frau/Herr _____ (Namen einfügen) umfasste folgende Tätigkeiten: _____ [Tätigkeitsbeschreibung].
Wir haben Frau/Herrn _____ (Namen einfügen) als äußerst gewissenhafte/n, einsatzfreudige/n und zuverlässige/n Mitarbeiter:in kennen und schätzen gelernt. 
Frau/Herr _____ (Namen einfügen) ist äußerst zuverlässig, sehr aufmerksam und pünktlich. Darüber hinaus verfügt sie/er über eine sehr hohe Arbeitsmoral, die sie/er stets unter Beweis gestellt hat. Ihre/Seine fundierten Kenntnisse befähigten sie/ihn, auch schwierige Aufgaben vorzüglich zu lösen. 
Ihr Verhalten gegenüber ihren/seinen Vorgesetzten und Kollegen war stets einwandfrei. Frau/Herrn _____ (Namen einfügen) hat die ihre/seine ausgeübten Tätigkeiten stets erfüllt und sich unser volles Vertrauen erworben. 
Frau/Herr _____ (Namen einfügen) verlässt unser Unternehmen auf eigenen Wunsch. Wir bedanken uns für seine/ihre stets vorbildliche Mitarbeit, bedauern das Ausscheiden und wünschen ihm/ihr für die Zukunft alles Gute und viel Erfolg.
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