[Dein Unternehmen]
[Adresse]
[Telefonnummer]
[E-Mail-Adresse]
[Webseite]
[Kundenname]
[Adresse des Kunden]
[Telefonnummer des Kunden]
[E-Mail-Adresse des Kunden]
Angebot Nr.: [Angebotsnummer]
Datum: [Erstellungsdatum]
Gültigkeit: [Gültigkeitszeitraum]

Sehr geehrte/r [Kundenname],
vielen Dank für Ihre Anfrage. Wir freuen uns, Ihnen hiermit folgendes Angebot unterbreiten zu können:
[bookmark: _sw69jjnfzzc]1. Leistungsbeschreibung:
	Position
	Menge
	Preis pro Einheit
	Gesamtpreis

	[Leistung oder Produkt]
	[Menge]
	[Preis]
	[Gesamtpreis]

	[Weitere Leistung]
	[Menge]
	[Preis]
	[Gesamtpreis]



[bookmark: _5h3bujmdfkq]2. Zahlungsbedingungen:
Die Zahlung ist innerhalb von [Zahlungsfrist] Tagen nach Erhalt der Rechnung fällig. Die Zahlung kann per [Zahlungsmethode] erfolgen.
[bookmark: _dubbub9umr62]3. Lieferbedingungen:
Die Lieferung erfolgt innerhalb von [Lieferzeit] nach Bestätigung des Angebots. Versandkosten sind in diesem Angebot enthalten.
[bookmark: _ety23hpfy0w0]4. Gültigkeit des Angebots:
Dieses Angebot ist bis zum [Enddatum der Gültigkeit] gültig.
[bookmark: _vsozla5i3xr1]5. Rechtliche Hinweise:
Alle in diesem Angebot aufgeführten Preise verstehen sich zuzüglich der gesetzlichen Umsatzsteuer. Änderungen und Irrtümer vorbehalten.
Wir hoffen, dass unser Angebot Ihren Vorstellungen entspricht. Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.
Mit freundlichen Grüßen,
[Dein Name]
[Deine Position]
[Dein Unternehmen]

