
Angebotsvorlage 1 – Minimalistische Angebotsvorlage  

Angebotsnumm
er: Datum:  
Gültig bis:  

2025-004  
04. März 2025  
10. März 2025  

resse: Thomas Beispiel Beispielstraße 5 12345 

 
 
Betreff: Angebot für Deine Anfrage  

Sehr geehrter Herr Х,  

vielen Dank für Ihre Anfrage. Im Folgenden finden Sie unser Angebot für die angefragte  
Leistung:  
Position  
1  
2  

Beschreibung  Menge  Preis  Gesa
mt 
1.000 
€  
1.000 € 

Service A  10  100 
€  

Service B  5  200 
€  

 
 
Gesamtbetrag (netto): 2.000 €  
Umsatzsteuer (19 %): 380 €  
Gesamtbetrag (brutto): 2.380 €  

Dieses Angebot ist bis zum 10. März 2025 gültig. Für weitere Informationen oder Anpassungen  
stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.  

Mit freundlichen Grüßen,  
Thomas Beispiel  
Beispiel GmbH 
Angebotsvorlage 2 – Detaillierte Angebotsvorlage mit Rabatten und  
Sonderkonditionen  



Angebotsnumm
er: Datum:  
Gültig bis:  
Rechnungsadresse:  

2025-005  
04. März 2025  
20. März 2025  
Julia Muster Musterweg 7 56789 Musterstadt 

 
 
Betreff: Sonderangebot für Deine Bestellung  

Sehr geehrte Frau Х,  

vielen Dank für Ihre Anfrage. Im Folgenden erhalten Sie unser spezielles Angebot für die  
angefragten Produkte:  

Position Artikel Menge Einzelpreis Rabatt Gesamtpreis 1 Produkt 
X 20 50,00 € 5 % 950,00 €  
2 Produkt Y 10 100,00 € 10 % 900,00 €  

Gesamtbetrag (netto): 1.850,00 €  
Umsatzsteuer (19 %): 351,50 €  
Gesamtbetrag (brutto): 2.201,50 €  

Zusätzliche Informationen:  

∙ Gültig bis 20. März 2025  

∙ 5 % Rabatt auf Bestellungen ab 50 Einheiten  

Zahlungsbedingungen:  

∙ 30 % Anzahlung bei Auftragserteilung  

∙ Restzahlung bei Lieferung  

Wir hoffen, dass dieses Angebot Ihren Erwartungen entspricht. Für Rückfragen stehen wir  
jederzeit zur Verfügung.  

Mit freundlichen Grüßen,  
Julia Muster  
Muster GmbH 



Angebotsvorlage 3 – Angebote für Dienstleistungen  

Angebotsnumm
er: Datum:  
Gültig bis:  
Rechnungsadresse:  

2025-006  
04. März 2025  
30. März 2025  
Markus Beispiel Beispielplatz 3 98765 Beispielstadt 

 
 
Betreff: Angebot für Ihre angeforderte Dienstleistung  

Sehr geehrter Herr Х,  

nachfolgend senden wir Ihnen das Angebot für die von Ihnen angeforderte Dienstleistung:  

Positi
on 1  
2  

Dienstleistung  Stunden  Stundensatz  Gesamtpr
eis 3.000,00 
€  
3.000,00 € 

Beratung  20  150,00 €  

Analyse  15  200,00 €  

 
 
Gesamtbetrag (netto): 6.000,00 €  
Umsatzsteuer (19 %): 1.140,00 €  
Gesamtbetrag (brutto): 7.140,00 €  

Zahlungsbedingungen:  

∙ 50 % Anzahlung bei Vertragsunterzeichnung  

∙ Restbetrag nach Abschluss der Dienstleistung  

Wir sind überzeugt, dass dieses Angebot perfekt zu Ihren Anforderungen passt. Für Rückfragen  
stehe ich Ihnen jederzeit zur Verfügung.  

Mit freundlichen Grüßen,  
Markus Beispiel  
Beispiel Consulting 
Angebotsvorlage 4 – Angebot für ein Projekt  



Angebotsnumm
er: Datum:  
Gültig bis:  

2025-007  
04. März 2025  
15. März 2025  

resse: Anna Beispiel Projektstraße 8 23456 

 
 
Betreff: Projektangebot für Ihre Anfrage  

Sehr geehrte Frau Х,  

vielen Dank für Ihre Anfrage. Nachfolgend finden Sie unser Angebot für das geplante Projekt:  

Positi
on 1  
2  

Beschreibung  Stunde
n  

Stundensatz  Gesamtpr
eis 2.500,00 
€  
6.000,00 € 

Projektplanung  25  100,00 €  

Implementierung  40  150,00 €  
 
 
Gesamtbetrag (netto): 8.500,00 €  
Umsatzsteuer (19 %): 1.615,00 €  
Gesamtbetrag (brutto): 10.115,00 €  

Zusätzliche Konditionen:  

∙ Projektstart: 1. April 2025  

∙ Fertigstellung bis 30. Juni 2025  

Die Zahlung erfolgt in drei Raten: 30 % bei Auftragserteilung, 40 % bei Zwischenergebnis, 30 %  
bei Projektabschluss.  

Mit freundlichen Grüßen,  
Anna Beispiel  
Beispiel Projekt GmbH 


